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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Presentación de instructores SENA de grados, 
decimo y once. Generalidades del proceso Sena 

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 20/03/2026 HORA INICIO: 

10:00 a.m. 

HORA FIN: 

11:00 am. 

LUGAR Y/O ENLACE: Colegio Minuto De Dios 

Ciudad Verde 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Soacha/CUNDINAMARCA/Ciudad verde 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación de Instructores de grado Decimo y once asignados por el colegio 

para proceso de articulación con el Sena 

2. Indicaciones del proceso formativo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. 1. Realizar presentación de Instructores de grado Decimo y once del programa 

asignados por el colegio para proceso de articulación con el Sena 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 10:00 am del día 20 de marzo, los instructores de grado Decimo y once del 

programa asignados por el colegio para proceso de articulación con el Sena se 

presentan en reunión, El coordinador Sena José Luis hace la presentación de las 

generalidades y socializa los grupos que se aperturaran para Grado decimo y 

asegura la continuidad del proceso en los grados 11. 

 

 

 
La Reunión se desarrolló en las instalaciones del colegio Minuto de Dios en ciudad verde , donde se 

agradeció la asistencia de los participantes mencionando el excelente trabajo que han venido 

desarrollando el equipo de Directivos del Colegio y los instructores asignados , se manifestó la 

importancia del compromiso por parte de los aprendices para el desarrollo de la formación y la 

posterior obtención de titulación, resaltando a su vez el necesario apoyo de los padres de familia 

para lograr el éxito del proceso formativo. 

 

También se les solicitó a los docentes llevar el control de asistencia de los alumnos los días sábados 

en los horarios establecidos Que permita a los instructores informar de manera oportuna, las 
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novedades del proceso formativo, apoyados por los instructores Sena que serán los encargados de 

realizar el seguimiento. 

posteriormente cada uno de los instructores se presentó e indicando el programa de formación a 

orientar y el horario correspondiente de cada ficha Solicitando al Sena hacer llegar las guías de cada 

programa y el contenido de la Inducción y Re inducción. 

Luego de la reunión la coordinadora Leidy Mayerly Pacheco Morales Coordinadora Académica del 

colegio se reunió con los instructores para ratificar los compromisos del proceso formativo, entre 

ellos los días de ejecución de Sena que se realizara los días sábados 

El instructor y enlace Camilo Bueno, le manifestó a la coordinadora la necesidad de contar con el 

ingreso a la institución educativa el próximo 25 de abril para poder realizar el seguimiento presencial 

al proceso de formación realizado en las instalaciones del colegio. 

25 DE ABRIL ENTIDAD CEDULA  

ENLACE CAMILO BUENO SENA 1032366666 

INSTRUCTOR PAULINA GORRAIZ SENA 33368355 

INSTRUCTOR JENNIFER QUIROGA SENA 1014201477 
 

CONCLUSIONES 

✓ Se enviará a los Instructores de grado Decimo y once del programa 

asignados por el colegio para proceso de articulación con el Sena 

el material tanto guías como material académico para la inducción 

y reinducción. 

✓ Se establece fecha para el seguimiento el 25 de abril 7 am en las 

instalaciones del colegio para la verificación del proceso Sena 

✓ Se realizará seguimiento a cada docente de manera articulada con 

los instructores del Sena 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Comunicación por parte del 
Colegio Minuto De Dios 

MARZO Y ABRIL Leidy Mayerly Pacheco 

Morales Coordinadora 

Académica 

 

Comunicación por parte 

del Sena 

MARZO Y ABRIL Camilo Bueno Enlace 

del Sena 

 

 

Seguimiento a la 

Formación 

MARZO Y ABRIL Paulina Gorraiz 

Instructor Sena 
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